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REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA

OPCINA DEKANOVEC
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 400-01/24-01/03
URBROJ: 2109-20-03-24-1
Dekanovec, 28. lipanj 2024.

Temeljem ¢lanka 44. Statuta Opcine Dekanovec (,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* broj 3/18, 10/20, 6/21,
4/22), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine broj 118/18, 83/23) i Uredbe o
sastavljanju i predaiji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ broj

95/2019), Opcinski nac¢elnik Op¢ine Dekanovec, donio je

PROCEDURU

OBRACUNA | NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.

Ovom procedurom utvrduje se postupak obracuna i naplate prihoda, obracun i naplate dospjelih, a nenaplacenih
potrazivanja, te otpis ili odgoda pla¢anja dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja Opc¢ine Dekanovec.

Clanak 2.
Procedura obra¢una i naplate opc¢inskih prihoda odvija se sljede¢om dinamikom:
Redni i POPRATNI
broj AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENT
1 Prikupljanje podataka potrebnih | Referent za opce i Tijekom godine
za izdavanje Rjesenja/ratuna upravne poslove, poslove
vije¢a te financije i
proracun
2: Izdavanje Rje$enja komunalne Referent za opce i Tijekom godine, za Rjesenja

naknade, komunalnog
doprinosa i dr.

upravne poslove, poslove
vijeca te financije i
proracun

kom. naknadu do
15.03.

3. Izdavanje racuna /uplatnica za
komunalnu naknadu, grobnu
naknadu, nak. za zadrzavanje
nezakonito izgradene zgrade u
prostoru i komunalni doprinos te
ostalih opc¢inskih prihoda.

Referent za opce i
upravne poslove, poslove
vijeca te financije i
proracun

Tijekom godine, za
komunalnu naknadu
do 15.3., za groblje
do 31.5, za izlazne
radune za zakup
posl. prostora prvi ili
zadnjidan u
mjesecu, ostalo
danom nastanka
dogadaja ili prema

Uplatnice i izlazni
racuni

saldakontima i gl.knjizi)

vijeca te financije i
proraéun

ugovoru.
4. Kontrola potpunosti i to€nosti Referent za opce i sukcesivno -
upravne poslove, poslove
vijeca te financije i
proracun
5. Unos podataka u sustav Referent za opce i dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih racuna u upravne poslove, poslove kartice




6. Kontrola to¢nosti podataka Referent za opce i Mjesec¢no ili prema -
upravne poslove, poslove | potrebi
vije¢a te financije i
proracun
7 Unos podataka u sustav Referent za opce i dnevno Knjigovodstvene
(Evidentiranje naplacenih upravne poslove, poslove kartice glavne
prihoda u gl.knjizi i vijeca te financije i knjige i analitike
saldakontima) prora¢un
8. Pracenje naplate prihoda Referent za opce i dnevno lzvadak po
(analitika) upravne poslove, poslove poslovnom
vijec¢a te financije i racunu
prora¢un
9. Izdavanje opomena i opomena Referent za opce i Sukcesivno tijekom Opomene i
pred ovrhu upravne poslove, poslove | godine opomene pred
vijeca te financije i ovrhu
prora¢un
10. Ovrha-prisilna naplata Referent za opce i Tijekom godine RjeSenja o ovrsi

potrazivanja

upravne poslove, poslove
vijeca te financije i
proracun

Redovito praéenje naplate

Clanak 3.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate opcinskih prihoda omogucuje se lakSe i to¢no pracenje naplate i

utvrdivanje otvorenih potraZivanja.

Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duZnik naveo poziv
na broj, zatvara se dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo poziv na broj, zatvaraju se najstarija

dugovanja duznika.

S veéim duznicima i onima ¢&iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

lzdavanje opomena

Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opcinskih prihoda (komunalna naknada, komunalni doprinos,
grobna naknada, zakup poslovnog prostora i dr.), koje odredeni duznik ima prema Opdini.

Kriterij za listanje opomena je datum dospijeca, a izraduju se najmanje jednom godi$nje.
Suglasnost o obro¢nom pla¢anju dugovanja daje opcinski nacelnik.

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Ovrhe

Clanak 5.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju se Rjesenje o ovrsi duzniku
(najcesce komunalne naknade ), osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obro¢noj otplati duga.
Za dugovanja manja od 50 EUR za fizicke osobe i 300 EUR za pravne osobe, o opravdanosti pokretanja

ovrsnog postupka odluc¢uje nacelnik.

Kriterij za pokretanje postupka ovrhe su visina duga i rok zastare, na nacin da se najprije pokre¢u ovrhe za
duznike s najve¢im dugom i za potrazivanja kojima prijeti zastara.

Clanak 6.
Postupak ovrhe:
Redni : POPRATNI
broj AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENT
1. Utvrdivanje Referent za opée i Pokretanje prijedloga za -
knjigovodstvenog stanja upravne poslove, ovrhu pravovremeno,
duznika poslove vije¢a te odnosno treba paziti da
financije i proracun ne dode do zastare
potraZivanja.
2. Kompletiranje priloga- Referent za opce i Knjigovodstvena
vjerodostojna ili ovrSna upravne poslove, kartica ili racuni,
isprava, obradun kamata, poslove vijeca te RjeSenje o
opomena pred tuzbom, financije i proracun utvrdivanju visine
Rjesenje o ovrsi s naknade,




povratnicom

Obradun kamata

Izrada prijedloga za ovrhu
ili RjeSenja o ovrsi
komunalne naknade

Referent za opce i
upravne poslove,
poslove vije¢a te
financije i proracun

Najvise tri dana od
" pokretanja postupka

Rjesenje o ovrsi

Ovjera i potpis

Referent za opce i
upravne poslove,
poslove vijeca te
financije i proracun
Ii

Nacelnik

Dostava prijedloga za
ovrhu ovréeniku ili
nadleznom sudu
preporu¢eno s povratnicom

Referent za opce i
upravne poslove,
poslove vije¢a te
financije i proracun

Najvise tri dana od izrade
prijedloga

Naznaka izvr$nosti
Rjesenja

Referent za opce i
upravne poslove,
poslove vije¢a te
financije i proracun

Danom izvr$nosti

Povratnica

Dostava Rjesenja po

Referent za opce i

Izvrénos¢u Rjesenja o

Izvréno Rjesenje o]

izvr$nosti na naplatu FINI ili | upravne poslove, ovrsi ovrsi
obustava 1/3 ovr$nikove poslove vijeca te
place. financije i proradun

Clanak 7.

Ako se Rjesenje vrati neuru¢eno uz opasku ,ObavijeSten — nije podigao posiljku*,
ponovo uruditi putem poste.

Ukoliko se rjesenje vrati s naznakom ,Otputovao / Nepoznat®, referent za proracun i knjigovodstvo, Salje upit
nadleznoj Policijskoj upravi Ministarstva unutragnjih poslova, traze¢i terensku provjeru odnosno podatak o novom
prebivalistu ovréenika. Po primitku odgovora od MUP-a rje$enje se ponovo $alje na novu adresu.

U slu¢aju daljnje neuspjesne dostave RjeSenje o ovrsi stavlja se na oglasnu ploéu te se istekom 8-og dana
rie$enje smatra dostavljenim, sukladno odredbama Ovrénog zakona koje ureduju pitanje dostave pismena.

Rjesenje ¢e se pokusati

Clanak 8.
U narednih osam dana od generiranja ovrénih Rje$enja prati se naplata prihoda. Ako se prihodi naplate, ovréna
rieSenja s prilogom se arhiviraju.
Ukoliko naplata izostane, ovréno Rjesenje $alje se FINI na naplatu ili obustavu 1/3 ovr$nikove place.
U narednih devedeset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovrsna rjeSenja sa prilogom se
arhiviraju.

Clanak 9.
U tijeku godi$njeg popisa imovine i obveza, Povjerenstvo za popis ima pravo i obvezu pripremiti prijedlog
potrazuvanja za otpis prema slijede¢im kriterijima:

nakon okonéanja ste¢ajnog ili likvidacijskog postupka nad poreznim obveznikom po ishodenju odgovarajuceg

dokaza da naplata potrazivanja nije moguca iz ste¢ajne ili likvidacijske mase,
— nakon brisanja duZnika (pravne osobe) iz sudskog registra,
— u sluéaju smrti duznika (fizicke osobe) ukoliko isti nema nasljednika,
— u slu€aju spornih dugovanja,
— nakon neuspjesne provedbe mjera prisilne naplate ili nastupanja zastare.

Clanak 10.
Donosenjem ove procedure prestaje vaziti Procedura obrauna i naplate vlastitih prihoda KLASA: 021-05/13-
01/10, URBROJ:2109/20-13-01 od 22. oZujka 2013. godine.

Ova procedura objavit ¢e se na web stranici Op¢ine Dekanovec, a stupa na snagu danom donosenja.
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Ivan Hajdapévi¢




